
สัญญายืมเงินเลขท่ี                                                                                       วันท่ี 
ชื่อผู้ยืม                                                                                                               จ านวนเงิน 

                     มหาวิทยาลัยทักษิณ 
แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงาน 

 วันที ่  
เรียน คณบดคีณะวิทยาศาสตรแ์ละนวตักรรมดิจิทัล 

ตามค าสั่ง/บันทึกที ่  ลงวันที ่  ได้อนุมัติให ้

ข้าพเจ้า  ต าแหน่ง ผู้ปฏิบัติงานบริการ สังกัด ส านักงานวทิยาเขต........................ 

เดินทางไป ......................................................... 
.......................................................... 

เรื่อง .................................................................................... 
..................................................................................... 

ผู้เดินทาง        คน 

โดยออกเดินทางจาก มหาวิทยาลัยทกัษิณ วิทยาเขต....................... ตั้งแต่วันที ่  เวลา  น. 

และกลับถึง มหาวิทยาลัยทกัษิณ วิทยาเขต....................... วันที ่  เวลา  น. 

รวมเวลาไปปฏิบัติงานคร้ัง
น้ี 

 วัน  ชั่วโมง และมีค่าใช้จ่ายรวมทั้งสิ้น  บาท ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

 

 
ชื่อ-สกุล 

 
ประเภท 
บุคลากร 

ค่าใช้จ่ายท่ีขอเบิก (บาท) 

ค่าเบีย้เลี้ยง ค่าท่ีพัก  
ค่าพาหนะ 

 
ค่าใช้จ่ายอืน่ 

 
รวม วัน จ านวนเงิน วัน จ านวนเงิน 

 ลูกจ้างมหาวิทยาลัย        

         

         

รวมค่าใช้จา่ยเดนิทางท้ังสิ้น (.....................................................................................)  

ใบรับรองแทนใบเสร็จ 
วัน เดอืน ป ี รายละเอียดการจ่าย จ านวนเงิน 

 หมายเหตุ : ค่าตอบแทนพนักงานขบัรถยนต์ ชนิดรถ ชนิดที่  1 ชนิดที่ 2   

               ขอบเขตปฏิบัติงาน  ภายในจังหวัด/ระหวา่งวทิยาเขต   ระหว่างจังหวัด   

               ขอบเขตเวลา  วันท าการปกติ  นอกวันท าการปกต ิ  

   
ยอดยกมา (ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ)  

รวมท้ังสิ้น   
ข้าพเจ้าขอรับรองวา่รายจา่ยดังกล่าวไม่อาจเรยีกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ และได้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบัติงาน 

 

       ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กลา่วมาข้างต้นเป็นความจริง และได้แนบหลักฐานประกอบการเบิก 
ค่าใช้จ่ายมาด้วยจ านวน ........ ฉบับ โดยมีค่าใช้จ่ายเป็นจ านวนเงินทั้งสิน้ ....................   บาท  
( ....................................................................................... ) และค่าใช้จ่ายแตล่ะรายการเป็นไป   
ตามระเบียบมหาวิทยาลัย    
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย    

 
 
 
 

ผู้ขอเบิก 
 

………………………............................….                                 
(นาย .....................................................) 

ผู้ปฏิบัติงานบริการ (พนักงานขับรถ) 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายท่ี
แนบถูกต้องแล้ว เห็นควรให้เบิกจ่ายได้ 

……………………………….                     
(...................................................) 
ต าแหน่ง ....................................... 
…………………...........………………… 

 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 

……………………………….                     
(...........................................) 

ต าแหน่ง...................................... 

……………………………… 
 

ผู้จ่ายเงิน 
 

……………………………….                     
(...........................................)

ต าแหน่ง.................................... 

……………………………… 
 

ผู้รับเงิน 
 

…………………………….                     
(นาย.............................................
ผู้ปฏิบัติงานบริการ (พนักงานขับรถ) 

 
....................................................... 



 

เอกสารแนบการเบิกค่าตอบแทนพนักงานขับรถ 
 1. แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  
      จ านวนเงิน ใส่ช่อง ค่าใช้จ่ายอื่น (กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน) 
 2. ใบขออนุญาตใช้รถของมหาวิทยาลัย 
 3. บันทึกขออนุมัติเบิกงบประมาณ/โครงการ/ค่าเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นท่ี 
 


